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1 RESPONSAVEL PELO PROCESSO

O Gestor através da Estrutura do Controle Interno do Orgéo.

~

2 REGULAMENTACAO

Constituicdo Federal - art. 31, 70 e 74;

Lei Complementar n°. 101/2000 - art. 59;

Lei n°. 4.320/1964 — art. 76 a 80;

NBC T 16.8 — CONTROLE INTERNO;

Portaria n°. 1467/2022;

Instrucdo Normativa n°. 01/2017 — TCM-CE;

Lei Organica do Municipio de Juazeiro do Norte - CE - art. 59 e 60;
Lei Municipal n°. 4371/2014.

3 OBJETIVO

Este manual tem como objetivo sistematizar e mapear as atividades inerentes ao
processo de controle interno do Fundo Municipal de Previdéncia Social dos Servidores
de Juazeiro do Norte — PREVIJUNO.

4 MANUALIZACAO DAS ATIVIDADES

4.1 Das Responsabilidades

Setor Responsabilidades
Controle Interno Acompanhar, verificar e recomendar

4.2 Das Competéncias

Em conformidade o Art. 17 do Anexo unico da Portaria n® 26/2022-PREVIJUNO,
03/10/2022, que versa sobre a Segregacdo de Atividades, compete ao Controle
Interno:

a) prestar apoio na identificagdo dos objetos de controle inerentes ao Conselho
de Administracdo do PREVIJUNO, assim como no estabelecimento dos respectivos
procedimentos de controle;
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b) coordenar o processo de elaboracdo, implementacdo ou atualizacdo do
Manual de Procedimentos Operacionais do PREVIJUNO e propor o seu constante
aprimoramento;

c) atender as solicitagdes da Controladoria Geral do Municipio — CGM, quanto as
informacdes, providéncias e recomendacdes pertinentes;

d) comunicar ao Gestor do PREVIJUNO, com copia para a Controladoria Geral
do Municipio — CGM, as situacGes de auséncia de providéncias para a apuracao e/ou
regularizacdo de desconformidades importantes;

e) prestar informacdes permanentes a gestdo sobre todas as areas relacionadas
com controle seja contabil, administrativa, financeira, de beneficios previdenciarios e de
cadastros dos segurados;

f) velar pela realizacdo das metas planejadas.

4.3 Dos Procedimentos de Controle Interno

Verificar se 0s processos estdo de acordo com o Manual de Procedimentos
Operacionais e as legislacdes vigentes:

1. Concesséo de aposentadorias e pensoes;

2. Revisdo de aposentadorias e pensoes;

3. Folha de pagamento de beneficios;

4. Cobranca de débitos de contribuicbes em atraso do ente federativo e dos
servidores licenciados e cedidos;

5. Processo de elaboracgéo e aprovacgéo da politica de investimentos;

6. Credenciamento das instituicdes financeiras;

7. AutorizagOes para aplicacao ou resgate;

8. Gestdo do banco de dados;

9. Procedimentos de contingéncia que determinem a existéncia de coépias de
seguranca dos sistemas informatizados e dos bancos de dados;

10. Controle de acesso fisico e logico.

4.4 Detalhamentos dos Procedimentos de Controle Interno

ETAPA ATIVIDADE PERIODO DETALHAMENTO

Encaminhar formularios de Declaracao
de Acumulo de Cargos; Declaracao de
Bens e Valores; Declaracdo de

Enviar Declaracfes atualizadas ao Nepotismo e atualizacdo de Ficha
Ente, conforme Recomendacéo do Cadastral para preenchimento dos
01 Ministério Publico. Anual servidores.
Trimestral e | Ap6s coleta de dados, deve-se elaborar
02 Relatdrio de Controle Interno Anual Relatério Anual de Controle Interno.

Emitir Relatério com as informacgdes
coletadas dos Setores do PREVIJUNO

Preencher Checklist - Controle com o preenchimento do Checklist -
03 Interno e Gestéo de Riscos Trimestral Controle Interno e Gestdo de Riscos.
Apurar possiveis inconsisténcias na

Conferir a Arrecadacéo das Folhas Folha de Pagamentos do Poder

04 de Pagamentos Mensal Executivo, Legislativo e RPPS.

Enviar Oficio aos Setores do
PREVIJUNO solicitando as demandas
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sanadas no decorrer do més e atualizar
05 Planificar demandas setoriais Mensal planilhas.

Atualizar (se necessario) eventuais
instrumentos de trabalho para
verificacdo das rotinas e dos processos

06 Atualizar instrumentos de trabalho Continuo de controle a serem trabalhados.
Quando houver necessidade, emitir
Emitir Recomendac¢8es ao Gabinete Recomendacdes visando a continua
07 do Gestor e/ou demais Setores Continuo melhoria da gestéo.

As Diretorias Administrativa e
Financeira devem informar aos
servidores que o Controle Interno
deverd ter acesso a todos os setores e
a disponibilidade destes, caso seja
necessario responder a eventuais

08 Comunicacéo interna Continuo davidas.

4.5 Da Periodicidade

Trimestral e anual

5 MAPEAMENTO DE ATIVIDADES
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6 CONSIDERACOES FINAIS

O presente Manual visa detalhar os procedimentos necessarios a realizacdo de
atividades do Controlador Interno no ambito do Fundo Municipal de Previdéncia Social
dos Servidores de Juazeiro do Norte — CE - PREVIJUNO.

Enfatiza-se que, este Manual dever4 ser atualizado sempre que fatores

organizacionais, legais e técnicos assim 0 exigirem, para manter o processo de
melhoria continua.
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